NEMZETI KOzSZOLGALATI EGYETEM

Allamtudomanyi és Nemzetkozi
Tanulmanyok Kar

TANTARGYI PROGRAM

1. A tantargy kédja: ALLTBOS8

2. A tantargy megnevezése (magyarul): A kdzigazgatas szervezete és miikodése

3. A tantargy megnevezése (angolul): The Organisation and Functioning of Public
Administration

4. Kreditérték és képzési karakter:

4.1.3 kredit

4.2.a tantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke: 0% gyakorlat, 100% elmélet

5. A szak(ok), szakiranyok/specializaciok megnevezése (ahol oktatjak):
Nemzetkozi igazgatasi BA

6. Az oktatasért felelés oktatasi szervezeti egység megnevezése:
Allamtudomanyi és Nemzetkdzi Tanulmanyok Kar, L6rincz Lajos Kozigazgatasi Jogi
Tanszék

7. A tantargyfelelés oktaté neve, beosztasa, tudomanyos fokozata: Dr. Linder
Viktéria Gyongyi, PhD, egyetemi docens

8. A tanorak szama és tipusa
8.1. 0ssz oraszam/félév:
8.1.1. nappali munkarend: 28 (28 EA + 0 GY)
8.1.2. levelez6 munkarend: 8 (8 EA + 0 GY)
8.2. heti 6raszam - nappali munkarend: 2 (2 EA + 0 GY)
8.3. Az ismeret ataddsaban alkalmazanddé tovabbi sajatos modok,

jellemzok: -
9. A tantargy szakmai tartalma (magyarul): A tantargy keretében a nemzetkozi

igazgatasi alapszakos hallgatok kozigazgatas(tan)i alapozé és altalanos kdzigazgatasi
anyagi-, és eljarasi jogi ismereteket sajatitanak el. Megismerik a kozigazgatas
mibenlétét, helyét, szerepét a tarsadalomban, az Aallamszervezetben, valamint
szervezetrendszerét és m(ikodését. A tantargy célja, hogy megszerezzék azokat az
alapvet6 altaldnos igazgatasi, kozigazgatasi ismereteket, amelyek révén képessé
valnak arra, hogy a kozigazgatas barmely teriletén feladatokat lassanak el,
eligazodjanak a kozigazgatasi szervezetrendszerben akar hazai, akar nemzetkozi,
illetve EU-s relaciéban.

A tantargy szakmai tartalma (angolul) (Course description): During the
course, students of the BA degree of International Administration Studies acquire the
basic and general knowledge of the public administration and administrative law.
They learn about the nature, place, role of public administration in society, state
organization, and it’s operation.The aim of the course is that students acquire the
basic general administrative skills, which enable them to perform tasks in any field of
public administration. By completing the course they will have a clear picture from
the structure and functioning of public administration they will know how to work
together with other domestic or international organs.



10.

Elérend6 kompetenciak (magyarul):

Tudasa: Ismeri az allamszervezet, a koOzigazgatas és kilondsen a nemzetkozi
igazgatas mikoddésének legfontosabb politikai, jogi, igazgatasi, kdzgazdasagtani,
gazdalkodas- és szervezéstudomanyi és biztonsagpolitikai vonatkozasait és azok
Osszefliggéseit.

Képességei: Képes kozigazgatasi feladatellatas szervezésére és végrehajtasara.

Attitiidje: Elkotelezett a kozszolgalat irant, képes felelGsségteljes és tolerans
munkavégzésre és magatartasra.

Autonémiaja és felelossége: Szervezeti strukturaban elfoglalt helyének megfelel6
onallésaggal és felel6sséggel és a hivatali Ut betartasaval szervezi munkajat és az
irdnyitasa alatt dolgozé6 munkatarsak tevékenységét.

Elérend6 kompetenciak (angolul) (Competences - English):

Knowledge: Documents used in Hungarian public administration, the procedures of
public administration and document management, and the operation of software and
filing systems used in public administration.

Capabilities: Is capable of organising and executing public administration tasks.

Attitude: His/her personal attitude is characterized by a commitment to public
service, working and behaving in a responsible and tolerant way.

Autonomy and responsibility: To organise his/her work and that of his/her
inferiors with autonomy, responsibility and respect for official means in line with
his/her position in the organisation.

11. Elétanulmanyi kdvetelmények: -
12. A tantargy tananyaganak leirasa, tematika.
Nappali tagozat

Id6épont Az el6adas témaja Terem

1. 2022. 09.05. Az igazgatas és a kozigazgatas 0-112-113
10.00-11.45 MULTI

2. 2022. 09.12. | A kozigazgatas helye, szerepe a tarsadalomban, 0-112-113
10.00-11.45 az allamszervezetben. MULTI

A kbzigazgatas ellenbrzése

3. 2022. 09.19. A jogadllami kdzigazgatas alapelvei, 0-112-113

10.00-11.45 a kodzigazgatas terlletszervezési elvei. MULTI
A kozigazgatas funkcidi és feladatai.

4, 2022. 09.26. A kozigazgatas szervezetrendszere I. - 0-112-113
10.00-11.45 A kdzponti kdzigazgatas MULTI

5. 2022. 10.03. A kodzigazgatas szervezetrendszere II. - 0-112-113
10.00-11.45 A terileti, helyi allamigazgatas MULTI

6. 2022. 10.10. A kozigazgatas szervezetrendszere III. - 0-112-113
10.00-11.45 A helyi 6nkormanyzatok MULTI

7. 2022. 10.17. A szolgaltaté kozigazgatds 0-112-113
10.00-11.45 MULTI

8. 2022. 10.24. A kozigazgatasi jog és forrdsai. 0-112-113
10.00-11.45 A koézigazgatas jogalkoto tevékenysége MULTI




9. 2022. 11.07. A kozigazgatas szervezetrendszerén belili 0-112-113
10.00-11.45 igazgatas I. Iranyitas, feligyelet. MULTI
10. | 2022. 11.14. A kozigazgatas szervezetrendszerén belili 0-112-113
10.00-11.45 igazgatas II. Ellen6rzés, vezetés. MULTI
Az Ugyvitel.
11. | 2022. 11.21. Szervezetrendszeren kivili igazgatas. 0-112-113
10.00-11.45 Hatosagi igazgatas. MULTI
A koézigazgatas jogalkalmazd tevékenysége.
12. | 2022. 11.28. Kulfoldi kozigazgatasi modellek 1. 0-112-113
10.00-11.45 Az angolszasz tipusu kodzigazgatasi rendszerek MULTI
13. | 2022. 12.05. Kulfoldi kozigazgatasi modellek II. 0-112-113
10.00-11.45 | A Német Szovetségi Koztarsasag kozigazgatasa, MULTI
Franciaorszag kozigazgatasa
Levelez6 tagozat
Id6pont Az el6adas témaja Terem
1. 2022.10.07. | Az igazgatas és a kozigazgatas
14.00-17.45 | A kOzigazgatas helye, szerepe a tarsadalomban,
az allamszervezetben.
A kozigazgatas ellendrzése
A jogallami kdzigazgatas alapelvei,
a kozigazgatas terlletszervezési elvei. 0-305
A kozigazgatas funkcidi és feladatai. '
A kozigazgatas szervezetrendszere:
- A kozponti kozigazgatds
- A tertleti, helyi dllamigazgatas
- A helyi 6nkormanyzatok
A szolgaltatd kdzigazgatas
2. 2022.11.04. | A kozigazgatasi jog és forrasai.
14.00-17:45 | A kozigazgatas jogalkotd tevékenysége.
A kozigazgatds szervezetrendszerén bellli
igazgatas: Irdnyitds, feligyelet, ellenGrzés,
vezetés. Az lgyvitel.
Szervezetrendszeren kivUli igazgatas.
Hatosagi igazgatas. 0-305.

A kozigazgatas jogalkalmazo tevékenysége.
Kulfoldi kozigazgatasi modellek:

- Az angolszasz tipusu kozigazgatasi rendszerek
- A Német Szovetségi Koztarsasag
kbzigazgatdsa

- Franciaorszag koézigazgatasa

13. A tantargy meghirdetésének gyakorisaga/a tantervben torténdé félévi
elhelyezkedése: 3. félév

14. A tanoérakon valo részvétel
mértéke, a tavolmaradas potlasanak lehetdsége:

Nappali tagozaton az el6adasok 70%-an vald részvétel. Kivéve a megfeleléen igazolt

kovetelményei, az elfogadhato hianyzasok

hianyzasokat. Potlasi lehet6ség nincs. A hallgatd koteles az el6adas anyagat beszerezni,
abbdl o6nalléan felkészilni. Levelez6 tagozaton hidnyzas esetén a hallgatd koteles az
el6adas anyagat beszerezni, abbol 6nalldéan felkészulni.




15. Félévkozi feladatok, ismeretek ellen6rzésének rendje:

A Tanszék dontése fliggvényében egy zarthelyi vagy egy beadandé dolgozat megfelelt
eredménnyel.

16. Az értékelés, az alairas és a kreditek megszerzésének pontos feltételei:
16.1. Az alairas megszerzésének feltételei:

Az aldirds megszerzésének feltétele a 14. pontban leirtak teljesitése.
16.2. Az értékelés:

Az értékelés formaja irasbeli vagy szobeli beszamold. Legalabb elégséges eredményl
beszdmold. A beszamold vizsga tipusu jegy, tehat vizsgaidészakban tett vizsgaval, 3
fokozatu értékelés. A kreditek megszerzésének feltétele az aldirds megszerzése és
beszamold (B).

16.3. A kreditek megszerzésének feltételei:

A kreditek megszerzésének feltétele az aldirds megszerzése és legalabb elégséges
beszdamold (B).

17. Irodalomjegyzék:
17.1. Kotelezo6 irodalom:

- VARGA Zs. Andras: A kozigazgatas és a kozigazgatasi jog alkotmanyos
alapjai. Institutiones Administrationis I. Budapest, Dialdg Campus, 2017. -
tematikdhoz kapcsolodé fejezetei

- PATYI Andras: A koOzigazgatas miuikodésének jogi alapkérdései. Institutiones
Administrationis II. Budapest, Dialég Campus, 2017. 9-105.

—  LAPSANSZKY Andrés — PATYI Andrds -TAKACS Albert: A kozigazgtds szervezet
és szervezeti joga, Institutiones Administrationis III. Budapest, Dialdg Campus,
2017. - tematikdhoz kapcsolodé fejezetei

- SZALAI Andras (szerk.): A koOzigazgatas-tudomanya és gyakorlata, HVGOrac,
Budapest, 2020. - tematikahoz kapcsolodo fejezetei

- el6adasokon, konzultaciékon elhangzottak

17.2. Ajanlott irodalom:

— LAPSANSzKY Andras: A kézszolgaltatasok kézigazgatastudomanyi alapjai. A piaci
kézszolgaltatasok szervezése és igazgatasa. Institutiones Administrationis IV.,
Budapest, Diald6g Campus. 2019.

— L&RINCZ Lajos: A kézigazgatasi alapintézményei. Harmadik bdvitett, atdolgozott
kiadas. HVG-Orac. Budapest, 2010.

Budapest, 2022. augusztus 31.

Dr. Linder Viktéria Gyéngyi, PhD.
egyetemi docens, tantargyfelelds



